SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI ILETiSiM FAKULTESI
ISTEGE BAGLI / ZORUNLU STAJ ILKELERI

AMAC

MADDE 1 -(1) Bu staj ilkelerinin amaci; Siileyman Demirel Universitesi Iletisim
Fakiiltesi’nde 6grenim goren dgrencilerin 6grenim siireleri iginde kazandiklar: teorik bilgi ve
deneyimlerini pekistirmek ve is hayatini1 tantyabilmeleri amaciyla yapacaklar stajlar ile ilgili
bilgileri vermek ve staj konusunda yapacaklari islemleri tanimlamaktir.

KAPSAM

MADDE 2 - (1) Bu ilkeler Siileyman Demirel Universitesi Iletisim Fakiiltesi’nin tiim
boliimlerindeki istege bagli / zorunlu staj yapmak isteyen 6grencilerin 6grenimleri siiresince
isletmelerde, fabrikalarda, atdlyelerde, resmi ve 0Ozel kuruluslarda, laboratuvarlarda,
yiiksekOgretim kurumlarmin laboratuvarlarinda yapacaklari staj calismalarinin ilkelerini,
uygulama ve degerlendirme kurallarini kapsar.

DAYANAK

MADDE 3 - (1) Bu ilkeler 31.05.2012 tarih ve 28309sayilt Resmi Gazete'de yayimlanarak
yiiriirliige giren Siileyman Demirel Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi'nin 14’inci maddesinin 2’iincii fikrasi ve 15’inci maddesinin 4’lincii fikrasi ve
Siileyman Demirel Universitesi Lisans Ogretimi Staj Yonergesi ile 5510 sayili kanunun ilgili
maddelerine dayanmaktadir.

TANIMLAR

MADDE 4 - (1) Bu ilkelerde gegen;

a) Béliim: Siileyman Demirel Universitesi Iletisim Fakiiltesi boliimlerini,

b) Fakiilte: Siileyman Demirel Universitesi Iletisim Fakiiltesini,

¢) Dekan: Siileyman Demirel Universitesi Iletisim Fakiiltesi Dekanini,

d) Staj Komisyonu: Zorunlu veya istege bagl staj yapilacak Boliimlerde olusturulan “Boliim
Staj Komisyonunu”,

e) Staj Koordinatorii: Istege bagli ve zorunlu staj yapilacak Béliimlerde, 6grencilerle
dogrudan iletisim saglayacak Boliim staj koordinatoriind,

f) Staj Yeri: Staj komisyonu tarafindan gegerliligi kabul edilen ve ilgili boliimiin egitim-
ogretim programini kapsayan alanlara yonelik olarak faaliyet gosteren kamu veya 6zel kurum
ve kurulusglarini,

g) istege Bagh staj: Ogrencinin kayitli oldugu boliimiin miifredat programinda ders olarak
belirtilmeyen ve mezun olmasi igin staj gerekmeyen ve fakiiltesi tarafindan prim &demesi
yapilan staji,

h) Zorunlu staj: Ogrencinin kayith oldugu boliimiin miifredat programinda ders olarak
belirtilen, mezun olmasi igin basari ile tamamlamasi1 gereken ve fakiiltesi tarafindan prim
O0demesi yapilan staji,

ifade eder.

STAJ KOORDINATORU, STAJ KOMiISYONU VE GOREVLERI )
MADDE 5 - (1) Bélim Staj Komisyonu, B6lim Baskani veya onerecegi Bolim Ogretim
Uyelerinden birinin baskanliginda ilgili Boliimde goérevli toplam 3 &gretim elemanindan



Olusur. Boliim Staj Komisyonu, Boliim Bagkaninin 6nerisi iizerine Dekan tarafindan 3 (iig) y1l
stire ile gorevlendirilir.
Bu komisyonun baskani ayni1 zamanda Boliim Staj Koordinatorii olarak gorev yapar.

(2) Staj Komisyonu bu Staj Ilkelerine aykiri olmamak sartiyla kendi béliimlerine ait Staj
Uygulama Esaslarini bu ilkeler yiiriirliige girdikten sonra 10 (on) giin i¢erisinde hazirlayarak
Boliim Kurul Karari ile Dekanliga bildirir.

(3) Staj Komisyonu, 6grencileri bu ilkeler dogrultusunda staj konusunda bilgilendirir ve staj
semineri diizenleyebilir.

(4) Staj yapacak Ogrencilerin hazirlayacaklar1 belgeleri kontrol eder, liste hazirlar ve ilgili
egitim-6gretim donemi sona ermeden dosya halinde B6liim Bagkanligina bildirir.

(5) Staj sonunda staj dosyalarimi degerlendirir ve Ogrencilerin basarili/basarisiz olma
durumlarin1 tespit ederek notlarini 6grenci isleri biirosuna bildirir.

(6) Staj Koordinatorii 6grencilerin sosyal gilivenlik sistemine prim ddeme giris ve ¢ikiglarinin
zamaninda yapilmasi igin ilgili biiro elemanlart ile iletisim igerisinde olmalidir.

STAJ SURESI, DONEMLERI VE SARTLARI
MADDE 6 - (1) Stajlarin giiz ve bahar yariyillar1 disinda yaz donemlerinde yapilmasi esastir.
(2) Stajlarin siiresi, zorunlu staj uygulamasi bulunan béliimler i¢in 30 (otuz) is giinii,

Istege bagli olarak staj yapilan diger durumlarda en az 10 (on) en fazla 30 (otuz) is giiniidiir.
(3) Staj stiresi bir seferde ve ayni is yerinde tamamlanur.

(4) Resmi tatil ilan edilen giinlerde ve egitim-Ogretimin devam ettigi donemlerde staj
yapilamaz.

(5) Yaz Okulunda ders alan 6grenciler Yaz Okulu dersleri siiresince staj yapamaz.

ISTEGE BAGLI / ZORUNLU STAJ YERi VE BASVURUSU

MADDE 7 - (1) Uygun staj yerini bulma yikiimliligi 6grenciye aittir. Staj yerleri staj
komisyonu tarafindan da &nerilebilir ya da belirlenebilir. Ogrencilerin bulup onerdigi staj
yerinin uygun olup olmadigina, Staj Komisyonu karar verir.

(2) Ogrenci staja baglamadan 6nce Staj Komisyonunun onayini almak zorundadir. Staj
komisyonunun onay1 olmadan baslanan stajlar gecerli degildir.

(3) Staj yeri Staj Komisyonu tarafindan onaylanan 6grenci, onaylanan yerde staja baslamak
zorundadir. Staj Komisyonunca uygun goriilmeyen is yerlerinde yapilacak calisma, staj
caligmasi olarak kabul edilemez ve degerlendirmeye alinmaz.

(4) Zorunlu stajda belirlenen tarihler arasinda staja baglamayan ve bitis islemlerini yapmayan
ve/veya stajda basarisiz sayilan 6grenciler bir sonraki staj doneminde staj islemlerini yeniden
yaparlar.

(5) Ogrenci stajin1 yurticinde veya yurtdisinda boliimii ile ilgili bir alanda faaliyet gdsteren ve
Staj Komisyonu tarafindan onaylanan bir kurulusta yapmak zorundadir.



(6) Boltimler staj donemleri icin farkli staj tiirii belirleyebilir (laboratuvar staji, fabrika staji,
arastirma staji ve benzeri).

(7) Boliim bagkanliginin izniyle ve kosullar uygun oldugunda, yiliksekdgretim kurumlarinda
da staj yapilabilir.

(8) Ogrenci staj yapmak istedigi is yerinin adini, adres ve iletisim bilgilerini, stajin baslama ve
bitis tarihlerini igeren bir formu (Sosyal Giivenlik Formu) doldurup imzalayarak staj dosyasi
ile birlikte yariyilin bitiminden en az bir (1) ay oOnce Staj Koordinatoriine basvurur.
Ogrencinin basvurusu Staj Komisyonu tarafindan incelenerek ve gerektiginde staj yeriyle
ilgili detayl bilgiler istenerek stajin o kurumda yapilip yapilmayacagina karar verilir.

(9) Istege Bagl Stajlarda dgrenci Lisans egitimi boyunca 1 (bir) defa staj yapabilir.

STAJ iLE ILGILi BELGELER VE STAJ BASVURU DOSYASI
MADDE 8 - (1) Ogrenci, staj bagvuru dosyasini hazirlamak zorundadir.
(2) Staj bagvuru dosyasinda asagidaki belgeler bulunmalidir.

a) Istege Bagli/Zorunlu Staj Cizelgesi (Sosyal Giivenlik Formu) (EK-1) (3 adet her biri
fotografli ve ayr1 ayr1 doldurulacaktir),

b) Isyeri degerlendirme formu (EK-2)
c) Staj giinliik devam cizelgesi (EK-3)
d) Staj Raporu/Defteri (EK-4)

(3) Ogrenciler, eksiksiz olarak hazirladiklar1 dosyay1 Béliim Staj Koordinatériine ilan edilen
tarihten Once teslim edeceklerdir. Ilan edilen tarihten sonra yapilan staj basvurulart kabul
edilmez.

STAJIN YURUTULMESI

MADDE 9 - (1) Stajlara devam zorunludur.

(2) Ogrenciler staj siiresince Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Ydnetmeligi
hiikiimlerine; staj yaptig1 kurumun ¢alisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is glivenligine
iliskin kurallarina ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir.

(3) Staja baslayan 6grenci, staj komisyonu baskania bilgi vermeden ve onay almadan staj
yerini degistiremez.

(4) Ogrenci, staj yaptig1 kurumun mesai saatlerine uymak zorundadir. Ogrenci, staj siiresince
zorunlu olmadik¢a izin alamaz. Gerektigi hallerde izin siiresi staj siiresinin %20’sini agamaz.
Staj esnasinda rapor veya izin alan 6grenci izin veya rapor alinan giin sayist kadar stajini staj
sonunda tamamlayabilir.

(5) Boliimler staj yerlerinde 6grencilerin ¢alismalarini izleyebilir.

(6) Stajyerlerin staj yaptiklar1 kurumlara karsi kusurlari nedeni ile verecekleri zararlardan
Universite sorumlu degildir.

(7) Staj yapmak isteyen dgrenciler boliimlerinde yapilacak olan staj seminerini izlerler.



STAJ RAPORU/DEFTERI TESLiMi

MADDE 10 - (1) Stajlarda yapilan ¢alismalar B6liim Staj Uygulama Esaslarina gore 6grenci
tarafindan staj raporunda/defterinde toplanir. Staj raporunun her sayfasi, degerlendirme
formlari ile birlikte ilgili kurum veya kuruluslarin yetkilisine onaylatilir.

(2) Ogrenciler staj raporlarini ve diger belgelerini, staj bitiminden itibaren baslamak iizere staj
komisyon toplantilarinin yapilacagi tarihten 5 (bes) giin Oncesine kadar bdliim staj
koordinatoriine bir dosya halinde teslim etmek zorundadirlar.

(3) Ogrencilerin teslim ettikleri dosya iginde bulunmasi gereken belgeler sunlardir:

a) Isyeri Degerlendirme Formu (EK 2) (kapali zarf iginde isyeri yetkilisinin imzasiyla
ogrenciye teslim edilecek),

b) Giinliikk Devam Cizelgesi (EK 3)

c¢) Staj raporu/defteri (EK 4) (Staj yerinin tanittimin1 (EK 4/a) ve ¢alisma giinii sayis1 kadar
giinliik raporu (EK 4/b) kapsar. Giinliik rapora o giin yapilan isler tek tek yazilir.)

STAJIN DEGERLENDIRILMES]

MADDE 11 -(1) Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj calismalarinm
degerlendirilmesi Boliim Staj Komisyonu tarafindan yapilir. Boliim staj komisyonlar1 bir
yartyil icerisinde biri yariyilin ikinci haftasi olmak iizere en az iki kez ve yaz donemi
icerisinde biri yaz doneminin son haftas1 olmak iizere en az iki kez toplanir. Boliim Staj
Komisyonlar1 toplanti giiniine kadar teslim edilmis olan staj dosyalarini inceleyerek sonuglari
degerlendirir. Staj Komisyonu Degerlendirme Formu (EK 5) staj komisyonu iiyeleri
tarafindan imzalanir.

(2) Isyeri Degerlendirme Formu (EK 2), isyeri staj sorumlusu tarafindan &grencinin devamu,
ilgisi, basaris1 ve diger durumlar1 baz alinarak doldurulur ve imzalanarak miihiirlenir. EK
2’deki formun yani sira boliimler, mesleki degerlendirme kriterlerini i¢eren ayr1 bir Teknik-
Mesleki Degerlendirme Formunu da isyeri tarafindan doldurulmasi i¢in uygulamaya dahil
edebilirler.

Isyeri Degerlendirme Formunda degerlendirme puanlari 100 iizerinden belirtilir:
90-100 (Pekiyi),

75-89 (Iyi),

60-74 (Orta),

50-59 (Zay1f),

0-49 (Basarisiz).

Isyeri Degerlendirme formundaki puanlar 6grencinin staj dersinden alacagi nihai not degildir.
Stajin gecerli olup olmadig1 ve basarili olup olmadig1 Boliim Staj Komisyonu tarafindan tespit
edilir.

(3) Isyeri Degerlendirme Formu, kurum veya kurulus tarafindan imzali ve miihiirlii bir zarf
icerisinde 6grenci tarafindan ilgili Boliim Bagkanligina teslim edilir.



(4) Isyeri Degerlendirme Formu eksik doldurulmus ya da Universiteye ulagmamis
ogrencilerin stajlar1 kabul edilmez. Isyeri Degerlendirme Formunun Béliim Baskanlig1 ve Staj
Komisyonu higbir sekilde sorumlu tutulmaz.

(5) Staj Raporunun incelenmesi ve Staj Komisyonunun yaptigi degerlendirmeler sonucunda
gergege aykirt staj raporu ve evrak diizenleyip teslim eden Ogrenciler hakkinda,
Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi kapsaminda islem yapilacaktir.

(6) Zorunlu stajlarda Bolim Bagkanligi staj komisyonu/kurulunun gonderdigi staj
degerlendirme sonuglarini bir hafta igerisinde internet iizerinden ilan eder ve basarili olan
ogrencilerin notlarint Ogrenci Bilgi Sistemi’ne girilmek iizere Birim Ogrenci Islerine iletir.

(7) Zorunlu stajlarda eksik bulunan stajlar tamamlatilabilir ya da stajin tamami yeniden
yaptirilabilir.

(8) Ogrenci Staj dersinden basarili ise basarili oldugu dgrencinin transkriptinde yer alir ve
ogrenci ve Ogretim elemanlar1 tarafindan goriilebilir. Stajin kabul edilen 6grenciye Staj
dersine kayit olmasi durumunda G (GECER) notu verilir.

(9) Staj zorunlulugu bulunan 6grenci, stajin1 basari ile tamamlamadigr ve G (GECER) not
almadig slirece mezun olamaz.

ISTEGE BAGLI STAJ

MADDE 12 - (1) Ogrenci istege bagli staj yapma talebi ile ilgili resmi islemleri baglattiktan
sonra (prim ddeme islemleri), bu talebinden vazgegemez. Istege bagli staj yapan dgrencilerin
staj basvurulari, islemleri ve degerlendirmeleri de bu Yonerge esaslarina tabidir; zorunlu staj
yapan O0grenciler gibi bagladiklari staji tamamlamak zorundadirlar. Bu 6grenciler de 10’uncu
madde esaslarina gore staj defteri/raporu hazirlar ve teslim eder.

(2) Istege bagl staj yapan &grencilerin, Ek-1’de yer alan Sosyal Giivenlik Formunu buna
uygun olarak hazirlamalar1 gerekir.

(3) Istege bagh staj yapan dgrenciye Boliimii tarafindan, 10. Maddede belirtilen maddeler
uyarinca stajini basari ile tamamladigini gosteren, staj tamamlama belgesi (EK-6) verilir.

(4) Istege bagl staj yapan Ogrencilerin stajlarmin basarisizligi mezuniyetlerini etkilemez.
Basarisiz 6grenciler yalnizca Staj Tamamlama Belgesini almaya hak kazanamazlar.

YONERGEDE YER ALMAYAN HUSUSLAR

MADDE 13 - (1) Bu ilkelerde yer almayan hususlar hakkinda Siileyman Demirel Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi ve Siileyman Demirel Universitesi
Lisans Ogretimi Staj Yonergesi ile ilgili diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.

YURURLUK

MADDE 14 - Bu Ilkeler Siileyman Demirel Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihten itibaren yliriirliige girer.

YURUTME

MADDE 17 - Bu Ilkeleri Siileyman Demirel Universitesi Iletisim Fakiiltesi Dekani yiiriitiir.



