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“TOPLUMSAL KATKI VE PAYDASLAR KOORDINATORLUGU FORMLARI”

KULLANIM KILAVUZU

Bu kullanim kilavuzu, "sdunet.sdu.edu.tr > Uygulamalar > Forms > Toplumsal
Katki Ve Paydaslar Koordinatorliigii Formlar1 > Formlar (Veri Girisi)" sekmelerinin
altinda konumlanmaktadir. Asagidaki adimlar1 takip ederek adim adim “Toplumsal Katki Ve
Paydaslar Koordinatorliigii Form” islemlerini gergeklestirebilirsiniz.

Yol | Harita Proje Kimler icin
=P 1 sdunet.sdu.edu.tr Herkes
= 2 forms.sdu.edu.tr Herkes

Bilgilendirme:

*Ekran goriintiilerinde “SIYAH ISARETLI” alanlar, Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu
geregince maskelenmistir.

* Ekran goriintiilerinde “KIRMIZI ISARETLI” alanlar “Giincelleme Yapilabilecek
Alanlar” veya kullanim kilavuzunun anlattigi konu hakkinda yapilacak islemleri
“Vurgulamak” i¢in kullanilmaktadir.

TOPLUMSAL KATKI VE PAYDASLAR KOORDINATORLUGU FORM
ISLEMLERI

1. Giris Yapmiz

e Tarayicinizdan “sdunet.sdu.edu.tr” adresine gidiniz.
e “Personel E-Postaniz ve Sifreniz” ile oturum acimiz.

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
ham Veren Universite



http://www.sdu.edu.tr/
http://www.sdu.edu.tr/
http://www.sdu.edu.tr/
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2. “Hizh erisim ekraminda bulunan Dijital Formlar (FORM)” Butonuna Tiklayniz.
» Ayrica tarayicmniz vasttastyla “https://forms.sdu.edu.tr” adresi lizerinden de
erisebilirsiniz.

SDUnet

Hizli Erisim Ekrani

Bu ekran sik kullanilan uygulamalara izl erisim saglamaniz igindir. Bu ekran disindaki uygulama veya modlllerle ilgili islemlerinizi
SDUNet'e Devam Et badlantisina tikladiktan sonra agilan ekrandan yapabilirsiniz.

‘. ._." { b (- r—

Elektronik Belge .
Yonetim Sistemi Izin Al
(EBYS)

Talep Takip ve Destek

Online Odeme Sistemi Sisterni

L - =2 e

Hizmetici Egitim

Modiilii (HIEM) Dijital Formlar (FORM) E-Posta SDUNET'e Devam Et

3. Acilan ekranin sol tarafinda bulunan meniiden,

Q Dijital Formlar > Toplumsal Katki Ve Paydaslar
Koordinatorligii Formlan
»  Formlar (Veris Girisi) butonuna tiklanir.

Toplumsal Katk ve Paydaslar "
Koordinatorlago Formlan

: Formlar (Veri Girisi)



https://forms.sdu.edu.tr/
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4. Acilan sayfada sag iist kdsede yer alan form ekle butonuna tiklanarak isleme devam
edilir.

© Dijtal Formlar

Kurumun kendi yOruttiga sosyal sorumiuluk projeleri
eleri

Saflada 10 v kaptgaster Kayt

Form Tard

Kurumun kendi ylrattigi sosyal sorumluluk projeleri

e Eklenen Form tiirii sayfada asagidaki gibi goziikecektir

Islemier Form Adi Donem Yil

% slemier - Konferans, sbylesi, seminer eitim vb. gibi etkinlikler

Sayfada 10 v kayigoster 1kayittan1-1 arasindaki kayilar gosteriliyor n

e Islemler Butonu > Diizenle seceneginden eklenen formun tiiriine gore girilecek alanlar
degisiklik gostermektedir.

o Islemler Butonu > Sil segeneginden eklenen form tiirii silinebilir.
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Toplumsal Katki ve Paydaslar _ Formlar
Koordinatoriuga Formiar

Formlar (Veri Girigi)

Islemler Form Adi Dénem

’ & Istemler - ] Konferans, soylesi, seminer efitim vb. gibi etkinliler Mart

izenle
kayit goster 1 kayittan 1- 1 arasindaki kayilar gsteriiyor

X/

% ORNEK BiR FORM TURU YUKLEME iSLEMI

1. Form ekle butonuna tiklanarak, Konferans, Soylesi, Seminer, Egitim Vb. Gibi
Etkinlikler tiirii se¢ilerek kaydet butonuna tiklanir.

Form Tard

Kurumun kendi yirattogl sosyal sorumiuluk projeleri

Kurumun kendi yariittigd sosyal sorumluluk projeleri

Ogrenciler tarafindan yuritilen sosyal sorumluluk projeleri

Toplumsal Katkiya Yénelik Arastirma Projeleri

Kiltirel mirasin ortaya ¢ikarimasina yonelik sosyal sorumluluk projeleri

Kamu kurumlan veya 6zel sektor ile yuritilen sosyal sorumluluk projeleri

Dezavantajli Gruplara Yénelik Faaliyetler (Kadinlar, Yaglilar, Gencler ve Odrenciler, Engelliler, Gogmenler v.d.)
Universitenin engelsiz Gniversite 6dill, engelsiz bayrak 6dulu, engelsiz program nisani ve engelli dostu 6dll sayisi
Uluslararasi Oduller

Universitenin sifir atik, yesil kampis ve cevrecilik alanlaninda aldig 6dl sayisi

Konferans, soylesi, seminer egjitim vb. gibi etkinlikler
Kiiltiirel, Sanatsal ve Sportif Faaliyetier
Bagimlilikia Micadele Kapsaminda Gerceklestirilen Faaliyetier

Kuiltiirel mirasin tespitine yonelik hazilanan materyaller (Kitap, CD vb.)

Kuiltiirel mirasin saklanmasi ve yayginlastinimas! icin haziflanan dijital platformda yer alan icerikler
Dofa, gevre kirliligi ve geri dniisiim konularinda gerceklestirilen etkinlikler

cayil

llag, saglik, iyi yagam, dodal triin ve kozmetik sekirinde drin gelistirme, destekleme ve onaylama alanlarinda calisan, kamu kurum ve kuruluslan ve sivil toplum drgiitieriyle yapilan proje sayisi

llag, saglik, iyi yagam, dodal trin ve kozmetik sekirunde Grin gelistirme, destekleme ve onaylama alanlarinda faaliyet gosteren ozel sektér temsilcileriyle yapilan proje sayisi

Konferans, s6ylesi, seminer egitim vb. gibi etkinlikler

Kaydet KAPAT

2. Eklenen Form tiirii sayfada asagidaki gibi goziikecektir

Islemier Form Adi Donem Yil

m Konferans, sbylesi, seminer eitim vb. gibi etkinlikler

Sayfada 10 v kayigoster 1kayittan1-1 arasindaki kayilar gosteriliyor n
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3. Acilan Sayfada Islemler Butonu > Diizenle segenegine tiklanarak form ekleme

islemlerine devam edilmelidir.

© Diiital Formlar

Toplumsal Katki ve Paydaglar - Formlar
Koordinatorliaga Formlan

$ Formlar (Veri Girisi)

snetim Panel

Islemler Form Adi

’ X iglemier ~ Konferans, soylesi, seminer egitim vb. gibi etkinlikler
S kayit goster 1 kayittan 1 - 1 arasindaki kayitlar gasteriliyor

Sil

4. Diizenle segenegi ile ekrana gelen Donem-Birim Bilgileri doldurularak Kaydet ve ileri
butonuna tiklanarak isleme devam edilir.
o Donem Seciniz: Etkinlik Donem bilgisi segilir.
o Birim: Gorevli oldugunuz Birim bilgisi segilir.
o Yil: Etkinlik Y1l girilir.

Konferans, Sdylesi, Seminer Egitim vb. Etkinlikler

Bolim 1
Donem-Birim Bilgileri

Bélim 2

Ocak

Adalet Meslek Y iksekokulu Madarluga

Kaydet ve ileri

I i

5. Boliim 2 de Etkinlik Bilgileri ekleme islemlerine devam edilir.

Etkinligi Diizenleyen Kisi: Diizenleyen kisinin Ismi girilir.

Etkinligi Diizenleyen Birim: Hangi birim ise ad1 girilir.

Etkinlik Tarihi: etkinligin gergeklestigi /gerceklesecegi tarih segilir

Icerik: etkinligin icerigi segilir ve kaydet ve ileri butonuna tiklayarak Boliim 3

o O O O

e gecilir.
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Konferans, Soylesi, Seminer Egitim vb. Etkinlikler

Bolam 1

Etkinlik Bilgileri

Bolim 2

Bolum 3

Etkinlik Tarihi

gg-aa.yyyy

6. Bolim 3 de Etkinlige dair kanitlar girilerek, Kaydet ve Gonder butonu ile islem

tamamlanair.

o Kamt Dosyasi: etkinlige dair (.pdf formatinda) kanit dosyas1 girilir.

o Kamt linki: etkinlige dair kanit linki eklenir.

Konferans, Soylesi, Seminer Egitim vb. Etkinlikler

Balim 1

Kanitlar
Bolom 2

Bolum 3 Kanit Dosyas: *

Dosya Seginiz (pdf)
u alana projenizin foto metinlerini barindiran bir

Sorun ve Problemleriniz icin:

kleyebilirsiniz. Dosya boyutu en fazla 20 MB olabilir

e Universitemizin sunmus oldugu “taleptakip.sdu.edu.tr” adresi iizerinden “e-posta

sifreniz ile giris yaparak”,
o Birim:
o Sektor:

Bilgi Islem Daire Bagkanlig,
4.39 — “Dijital Formlar”
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Secerek probleminizi belirtebilir ve uzaktan yardim talebinde bulunabilirsiniz.

Hazirlayan Birim Bilgi Islem Daire Bagkanlig1

Gelistirici Personel Bil. Pers. Fatma Giilsah TAN

Test — Belge - Kilavuz Siir. Isc. Merve GUNES




