Boliim Sekreterligi (Cerrahi Tip Bilimleri/Dahili Tip Bilimleri/Temel Tip Bilimleri)

Tip Fakiiltesi Dekanlig

Fakiilte Sekreteri

EBYS sisteminden gelen evraklarin kayit edilmesi ve sevk edilen birimlere
yonlendirmesini saglamak.

Dekanliktan gelen yazilarin boliim bagkanliginca gereginin yapilmasini takip
ederek, gereken yazilarin Dekanlia gonderilmesini saglamak,

Bolim Toplant1 duyurularint saglamak,

Bolim Kurulu raporlarini yazarak imzalandiktan sonra ilgili yerlere iletmek
ve bir 6rnegini dosyalamak,

Akademik ve Aragtirma Gorevlilerinin yillik izin, dogum, oliim, mazeret
izni,

rapor, gorevlendirme vb. yazilarini yazmak,

EBYS’den gelen yazilarin B6liim Bagkanina / Anabilim Dali Bagkanina veya
ilgili 6gretim liyesine gonderilmesini saglamak,

Boliimiin yazi iglerinin yiiriitilmesi, Boliime ait yazilar1 gerektigi kadar
cogaltmak ve ilgililere teslim etmek,

Boliim Ogretim elemanlarmin yurt ici ve dis1 bilimsel toplantilara
katilmasiyla ilgili evraklar1 diizenlemek,

Fakiilte Sekreterinin verecegi diger isleri yapmak.




