Mali isler Birimi (Ayniyat /Tasinir Kayit)

Tip Fakultesi Dekanhgi

Fakulte Sekreteri

Fakilteye bagli birimlerin demirbas ve sarf malzeme ihtiyaglarinin belirlenerek
gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisine bildirilmesi.

Satin alinan, devredilen, devralinan veya hibe edilen tasinirlara iliskin tasinir islem
fisi diizenlenmesi ve bu tasinirlarin envanter girisinin yapiimasi.

Depoda bulunan sarf ve demirbas malzemelerin ihtiyag¢ duyulan birim ve kisilere
zimmet karsilig teslim edilmesi.

ilgili kisilerin kurumdan ayrilmalari halinde zimmetli tasinirlarin tam ve saglam
olarak teslim alinmasi.

Cikisi yapilan sarf malzemelerinin tespit edilerek 3 aylik donemler halinde Strateji
Gelistirme Dairesi Bagkanhgina bildirilmesi.

Yilsonu olusturulan sayim komisyonu ile sayimin yapilmasi, sayim ve dékim
cetvellerinin hazirlanarak Sayistay raporuna eklenmek lizere Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina gonderilmesi.

Fakilte Sekreterinin verecegi diger isleri yapmak.




